Универзитет у Новом Саду

Пољопривредни факултет Нови Сад

Трг Доститеја Обрадовића 8

21000 Нови Сад
НАБАВКА НА КОЈУ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ
ДОБРА    
СУКЦЕСИВНА ИСПОРУКА, ИНСТАЛИРАЊЕ И ОДРЖАВАЊА ТАРАКАСТИХ ЗАВЕСА 

бр.   Н6/2020
Јануар 2020. Године
На основу чл. 39. став 2 Закона о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), припремљена је:

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
у набавку добра – сукцесивна испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса,  н бр 6/2019 
Конкурсна документација садржи:

	Поглавље
	Назив поглавља

	I
	Општи подаци о набавци и предмету набавке

	II
	Врста, техничке карактеристике, квалитет, количина и опис добара

	III
	Услови за учешће у поступку набавке и упутство како се доказује испуњеност тих услова

	IV
	Упутство понуђачима како да сачине понуду

	V
	Образац понуде

	VI
	Модел уговора

	VII
	Образац изјаве о независној понуди

	VIII
	Образац изјаве о испуњавању услова за учешће у поступку набавке на који се закон о јавним набавкама не односи


I   ОПШТИ ПОДАЦИ О НАБАВЦИ И ПРЕДМЕТУ НАБАВКЕ
1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Универзитет у Новом Саду, Пољопривредни факултет Нови Сад

Адреса: Трг Доститеја Обрадовића 8, 21000 Нови Сад

Интернет страница: http://polj.uns.ac.rs/index.html
2. Врста поступка набавке
Предметна набавка се спроводи у поступку на коју се Закон о јавним набавкама не односи 
3. Контакт (лице или служба) 
Лице за контакт: Дејан Глигорић, дипл. прав, тел 021-485-3206. Факс 021-459-761, sekretar@polj.uns.ac.rs,  
II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА
ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ
	Р.бр.
	Назив
	Опис

	1
	Тракасте завесе -набавка и монтажа
	Ширина завесе 12,5 цм. Боја и дезен по избору наручиоца. 

	2
	Чишћење и прање тракастих завеса
	


III  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ 

1.1. Право на учешће у поступку предметне набавке има понуђач који испуњава следеће обавезне услове, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар 
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре 
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији 
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне набавке, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђача, дат је у конкурној документаацији), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку ове набавке. 
Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
VI  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику. 
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Пољопривредни факултет Нови Сад, Трг Доститеја Обрадовића 8, 21000 Нови Сад, Писарница, Канцеларија број 10., са назнаком: ,,Понуда за сукцесивна испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса, Н бр 6/2020 - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 24.01.2020. до 09,00 часова. 

Место, време и начин отварања понуда: 
Отварање понуда је јавно и одржаће се одмах након истека рока за подношење понуда, дана 24.01.2020. године у 09:45 часова на адреси Трг Доситеја Обрадовића 8, Сала за седницие у Деканату Факултета, у присуству чланова Комисије за предметну јавну набавку.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке који морају да буду њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко - штампаним словима, хемијском оловком, а овлашћено лице понуђача исте потписује и печатом оверава.
Понуда мора да садржи:

1. Попуњен, потписан и оверен Образац понуде Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде. 
2. Модел уговора мора бити потписана и оверена печатом од стране овлашћеног лица понуђача или групе понуђача
3. Изјава о независној понуди Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом
4. Изјава о испуњености обавезних услова за учешће у поступку Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом
3. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
3.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је 40 дана од дана промета добара, на основу документа који испоставља понуђач, а којим је потврђена испорука добра.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
3.2. Захтеви у погледу гарантног рока
Гарантни рок не може бити краћи од 12 месеци

3.3. Захтев у погледу рока (испоруке добара, извршења услуге, извођења радова)
Рок испоруке добара, односно пружање услуге чишћења не може бити дужи од 10 дана од дана издавања наруџбеница, за сваку сукцесивну испоруку, односно услугу. 
Место испоруке/пружања услуге – на адресу наручиоца: Пољопривредни факултет Нови Сад, Трг Доститеја Обрадовића 8, 21000 Нови Сад
3.4. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
3.5. Други захтеви 

Напомена: Понуђачи су дужни да уз понуди доставе узорак тракастих завеза димензија  12,5 цм х 12,5 цм. Приликом отварања понуда, узорак тракастих завеса ће се упоредити са инсталираним тракастим завесама у Сали за седнице Факултета у којој су већ постављне завезе неведене боје и дезена. Боја и дезен понуђених завеса треба да одговара дезену са ниже наведене слике.
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4. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У понуђену цену понуђач мора укључити све евентуалне попусте.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима. 
5. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. Разматраће се само понуде које чија понуђена буде цена нижа или једнака са процењеном вредошћу набавке.
6. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКИМ БРОЈЕМ ПОНДЕРА ИЛИ ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 
Уколико две или више понуда имају исту понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краћи рок испоуке. У случају истог понуђеног рока испоруке, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи гарантни рок. 
V  ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку сукцесивна испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса Н број   6/2020 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ: сукцесивна испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса
	Р.бр.
	Назив
	Оквирна количина 


	Јединична цена 

(без ПДВ)
	Јединична цена 

(са ПДВ-ом)
	Укупан износ (без ПДВ-а)
	Укупан износ (са ПДВ-ом)

	
	Тракастие завесе (набавка и монтажа)

	 250 м2
	
	
	
	

	1.
	Чишћење и прање тракастих завеса 


	 200 м2
	 
	 
	
	

	Укупно

	
	

	Рок и начин плаћања


	

	Рок важења понуде


	

	Рок испоруке


	

	Гарантни период


	

	Место и начин испоруке


	


Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
VI  МОДЕЛ УГОВОРА

УГОВОР О СУКЦЕСИВНОЈ ИСПОРУЦИ, ИНСТАЛИРАЊУ И ОДРЖАВАЊУ ТАРАКАСТИХ ЗАВЕСА
Закључен између:

Испоручиоца .............................................................................. 

са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................

Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,

Телефон:............................Телефакс:

кога заступа................................................................... 

(у даљем тексту: …................)
и

1.ПОЉОПРИВРЕДНОГ ФАКУЛТЕТА у Новом Саду, Трг Доситеја Обрадовића број 8, кога заступа Декан проф. др Недељко Тица,  (у даљем тексту: Наручилац), и

ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Члан 1.
Предмет овог уговора, набавке и инсталирања тракастих завеса уз услуге чишћења (у даљем тексту Опрема), сукцесивно на годишњем нивоу, по понуди __________________ године, која је саставни део овог уговора

ЦЕНА 

Члан 2.
Вредност за добара из члана 1. овог уговора, на бази оквирно одређених количина износи  ______________ динара без ПДВ, односно износи  ______________ динара са ПДВ-ом .

Уговор се закључује на износ процењене вредности набавке, што износи __________________ динара без ПДВ-а, односно ________________ динара са ПДВ-ом. 

Обавезе плаћања које доспевају по овом уговору у 2021. години, Наручилац ће реализовати по обезбеђивању финансијских средстава усвајањем финансијског плана за 2021. годину и то највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.
Уговорене цене из Обрасца понуде су фиксне и важиће за време трајања уговора.

Јединичне цене Опреме које чине предмет уговора утврђене су у понуди.
Наручилац задржава право да врши набавку Опреме која није исказана у понуди.

У случају набавку Опреме које нису исказана у понуди, Испоручилац мора на захтев овлашћеног лица Наручиоца да достави своју понуду. Цене исказане у накнадној понуди не могу бити веће од званичних велепродајних цена Опреме, нити од упоредивих тржишних цена. 
ИСПОРУКА

Члан 3.
Испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса вршиће се сукцесивно на годишњем нивоу до износа процењене вредности набавке према динамици коју одреди наручилац по јединачним ценама наведеним у понуди.
Испоручилац се обавезује да ће за потребе Наручиоца извршити испоруку и инсталацију Опреме, односно пружи услугу чишћења завеса, у року од   (     ) радна дана од пријема наруџбенице, коју му писменим путем или путем електронске поште, доставља Наручилац. Наручилац ће Испоручиоцу доставити списак лица која су овлашћена за подношење наруџбенице. Рок испоруке почиње да тече од следећег дана од дана потврде пријема наруџбенице. 
Члан 4.

Прва испорука Опрему ближе одређеног чланом 2. и 3. Овог Уговора може почети од дана потписивања Уговора.  

Испоручилац испоручује Наручиоцу Опрему: F-co просторије Наручиоца.

Под испоруком Опреме ближе одрећеног чланом 2. и 3. овог Уговора, сматраће се испорука Опреме, при којој овлашћено лице Наручиоца у месту испоруке изврши пријем, што ће потврдити потписом отпремнице о преузимању. 

Отпремница из става 3. овог Члана Уговора и исправно испостављена фактура Испоручиоца представљају основ за плаћање уговорене цене, сходно испорученој количини. 

Врсте и количине предметних добара су дате оквирно на годишњем нивоу, с тим да Наручилац задржава право одступања од истих, што је условљено његовим стварним потребама и финансијским могућностима. 

Члан 5.

Коначна вредност добара зависиће од количине добара које ће се испоручивати у периоду важења уговора, а сагласно потребама и на захтев Наручиоца.

Члан 6.

Испоручилац се обавезује да испоручи и инсталира уговорену Опрему ближе одређену чланом 2. и 3. Овог Уговора у свему према условима из конкурсне документације и прихваћене понуде. 


Ако се приликом примопредаје предмета овог уговора, установи да испоручена Опрема ближе одрећена чланом 2. и 3. Овог Уговора, има недостатака у квалитету или очигледне мане, такви недостаци и мане записнички ће се констатовати. 

Наручилац ће рекламацију са записником доставити Испоручиоцу одмах по утврђивању недостатака, а најкасније у року од 5 дана од дана пријема робе.


Испоручилац се обавезује да најкасније у року од 5 дана по пријему рекламације отклони недостатке или рекламирану Опрему замени исправном, а после три рекламације Уговор се може раскинути, уз истовремено право Наручиоца да наплати меницу за добро извшење посла. 

   
За сву испоручену и инсталирану Опрему Испоручилац даје гаранцију од    месеци или по гаранцији произвођача – увозника, у складу са прописим, рачунајући од дана испоруке робе. 

Члан 7.

Сви трошкови за обезбеђење потребне документације, осигурање и транспорт до уговорене локације испоруке падају на терет Испоручиоца.

Члан 8.

Уколико Испоручилац буде каснио са испоруком или не испуни своје обавезе или у уговореном року не испоручи робу из члана 3. Овог Уговора, сагласан је да за сваки дан закашњења плати купцу на име уговорне казне износ од 1 (једног) процента од укупне цене вредности поручене-требоване а неиспоручене робе, а уколико укупна казна пређе износ од 10% од укупне уговорене вредности – уговор ће се сматрати раскинутим.


Одредбе овог уговора неће се примењивати ако је закашњење у испоруци проузроковано неблаговременим преузимањем робе од стране купца и у случају немогућности испуњења уговора према Закону о облигационим односима. 

НАЧИН ПЛАЋАЊА

Члан 9.


Наручилац се обавезује да у року од     дана од дана промета добара на основу  исправно испостављене фактуре и записника о преузимању Опреме, плати уговорену цену са ПДВ-ом, на рачун Испоручиоца  број                                    који се води код Банке                    , сразмерно испорученој количини. 


Фактуре које у сваком свом елементу не испуњавају услове да буду прихваћене као рачуноводствена исправа нећа бити прихваћена као основ за исплату по овом Уговору. 
Члан 10.

Најповољнији Понуђач са којим треба да буде потписан уговор о предметној јавној набавци  (добављач),   обавезан је да, у моменту потписивања уговора као средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла преда наручиоцу: 
1. бланко соло меницу чији је број наведен у меничном овлашћењу, потписану од стране овлашћеног лица понуђача у складу са картоном депонованих потписа и оверену печатом,  

2. менично овлашћење,  

3. доказ о регистрацији менице,

4. копију картона депонованих потписа, са оригиналном овером од стране пословне банке понуђача, с тим да овера не сме бити старија од 15 дана пре истека рока за доставу средства обезбеђења за добро извршење посла.

Средство обезбеђења за добро извршење посла траје  30 (тридесет) дана дуже од истека гарантног рока.

Вредност  средства обезбеђења  за добро извршење посла односно отклањање недостсатака у гарантном року утврђује се у износу који одговара висини од 10% од укупне вредности уговора без обрачунатог пореза на додату вредност. 

Уколико изабрани понуђач  не обезбеди и не преда наручиоцу средство обезбеђења за добро извршење посла у уговореном року, уговор не ступа на снагу (одложни услов), а наручилац задржава право да потпише уговор са следећим најбоље рангираним понуђачем.  


Меница мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив Наручиоца.
Члан 11.

Све евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумом. У случају да се спор не може решити споразумом, надлежан је Привредни суд у Новом Саду. 

Члан 12.

Овај Уговор може бити раскинут сагласном изјавом воље уговорних страна, али и једностраним отказом уколико друга страна не извршава своје обавезе предвиђене овим Уговором. 


Отказни рок од 10 (десет) дана почиње да тече даном достављања писменог обавештења о раскиду уговора.


У току отказног рока, уговорне стране имају сва права и обавезе предвиђене овим уговором

Члан13.

Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених представника уговорих страна и важи до утрошка средстава до износа процењене вредности ове набавке, а највише 12 месеци о дана потписивања уговора. 

Овај уговор сачињен је у 6 (четири) истоветна примерка по два за сваку уговорну страну. 

ЗА ИСПОРУЧИОЦА




ЗА НАРУЧИОЦА


       Директор  


                                               Декан
                                                                                          проф. др Недељко Тица
VII  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку набавке  сукцесивна испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса, 6/2020 поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


IX ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ НА КОЈИ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ НАБАВКАМА НЕ ОДНОСИ
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ  У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ НА КОЈИ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ НАБАВКАМА НЕ ОДНОСИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач   _________________________________________________________________ у поступку набавке сукцесивна испорука, инсталирање и одржавања таракастих завеса, 6/2020 испуњава све услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије 
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
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